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ระบบบรหิารงานบุคคล ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 

ส าหรับครู 

1. คู่มอืการใช้งานในส่วนของโปรแกรมบนเว็บแอพพลิเคชั่น (Web Application 

Responsive) 

การใช้งานโปรแกรมบนเว็บแอพพลิเคช่ัน (Web Application Responsive)มีผู้ที่เกี่ยวข้อง

กับระบบ คือ ผู้ดูแลระบบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงใหม่เขต 2 ผู้ดูแล

ระบบสถานศึกษา ผู้อ านวยการโรงเรียน บุคลากรครู คู่มือการใช้งานของผู้ใช้งานระบบมี

ดังตอ่ไปนี ้

1.1 คู่มอืผูดู้แลระบบส านักงานเขตพืน้ที่การศกึษาประถมศึกษาเชียงใหมเ่ขต 2 

เข้าสู่ระบบบริหารงานบุคคลจะปรากฏหน้าเว็บไซต์หน้า Login ในการใช้งานให้กรอก

รหัสผ่านและยูเซอร์ ดังภาพที่ ก.1 

 
ภาพท่ี ก.1 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.1 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 ให้กรอกชื่อผูใ้ช้ 

 หมายเลข 2 ให้กรอกรหัสผา่นผูใ้ช้ 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเมื่อต้องการเขา้สู่ระบบ 

1 

2 

3 
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ภาพที่ ก.2 หน้าเมนูหลักของผู้ดูแลระบบส านักงานเขตพืน้ที่การศกึษาประถมศึกษา เขต 2 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.2 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลผูอ้ านวยการโรงเรียน 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลผูดู้แลระบบโรงเรียน 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลโรงเรียน 

หมายเลข 4 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลต าแหน่ง ปีงบประมาณ ประเภทการลา 

 หมายเลข 5 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลอบรมพัฒนาบุคคล 

 หมายเลข 6 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลขอโยกย้ายครู 

หมายเลข 7 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลรายงานสารสนเทศ 

 หมายเลข 8 กดปุ่มเพื่อแสดงประวัตกิารศกึษา 

 หมายเลข 9 กดปุ่มเพื่อแสดง Qr Code ส่วนตัว 

หมายเลข 10 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

หมายเลข 11 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลตดิต่อ 
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ภาพที่ ก.3 หน้าแสดงจัดการข้อมูลผู้อ านวยการโรงเรียน 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.3 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อเพิ่มผูอ้ านวยการโรงเรียน 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลผู้อ านวยการโรงเรียน 

 

 

 
ภาพที่ ก.4 หน้าจัดการข้อมูลผู้ดูแลระบบโรงเรียน 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.4 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อเพิ่มผูดู้แลระบบโรงเรียน 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลผู้ดูแลระบบโรงเรียน 

1 

2 

1 
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ภาพที่ ก.5 หนา้จัดการข้อมูลพืน้ฐานโรงเรียน 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.5 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อเพิ่มข้อมูลโรงเรยีน 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูล/หรือปิดการใช้งานโรงเรยีน 

 
ภาพที่ ก.6 หน้าจัดการข้อมูลต าแหนง่บุคลากร 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.6 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มจัดการข้อมูลต าแหน่งบุคลากร 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพิ่มข้อมูลต าแหนง่บุคลากร 

หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลต าแหน่งบุคลากร 
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ภาพที่ ก.7 หน้าจัดการข้อมูลหัวข้อพัฒนาบุคคล 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.7 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพิ่มข้อมูลหัวข้ออบรม 

 หมายเลข 2 กดปุ่มแก้ไขหัวข้ออบรมและสถานนะการอบรม 

 

 
ภาพที่ ก.8 หน้าจัดการข้อมูลโยกย้ายครู 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.8 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเลือกโรงเรยีนของครูที่ตอ้งการย้าย 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเลอืกครูที่ต้องการย้าย 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเลอืกโรงเรยีนครูที่ให้ย้าย 
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ภาพที่ ก.9 หน้าจอแสดงรายงานสารสนเทศ 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.9 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเลอืกดูรายงานบุคลากรครูของสถานศกึษา 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเลอืกดูรายงานสรุปการลาครูของสถานศกึษา 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเลอืกดูรายงานเข้าบุคลากรครูของสถานศกึษา 

หมายเลข 4 กดปุ่มคน้หารายชื่อที่ตอ้งการค้นหา 

 หมายเลข 5 กดปุ่มเลอืกโรงเรยีนที่ตอ้งการค้นหา 
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1.2 คู่มอืผูดู้แลระบบสถานศกึษา 

เข้าสู่ระบบบริหารงานบุคคลจะปรากฏหน้าเว็บไซต์หน้า Login ในการใช้งานให้กรอก

รหัสผ่านและยูเซอร์ ดังภาพที่ ก.10 

 
ภาพท่ี ก.10 แสดงหนา้จอเข้าสู่ระบบ 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.1 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 ให้กรอกชื่อผูใ้ช้ 

 หมายเลข 2 ให้กรอกรหัสผา่นผูใ้ช้ 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเมื่อต้องการเขา้สู่ระบบ 

 

 
ภาพท่ี ก.11 หนา้เมนูหลักของผู้ดูแลระบบ 
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อธิบายหมายเลขในภาพ ก.11 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อจัดการขอ้มูลบุคลากรครู 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อจัดการขอ้มูลจ้างงาน 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลพืน้ฐานโรงเรียน 

 หมายเลข 4 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลประเมิณโรงเรยีน 

 หมายเลข 5 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 หมายเลข 6 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลที่อยู่ติดตอ่ 

 หมายเลข 7 กดปุ่มเพื่อแสดงประวัตกิารศกึษา/หรอืแก้ไข 

 หมายเลข 8 กดปุ่มเพื่อแสดงรหัส Qrcode ส่วนตัว 

 

 
ภาพท่ี ก.12 หน้าจัดการข้อมูลบุคลากรครู 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.12 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อเพิ่มข้อมูลบุคลากรครูประจ าโรงเรียนนั้นๆ 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแก้ไข้ข้อมูลครูประจ าโรงเรียนนั้นๆ 

1 

2 
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ภาพท่ี ก.13 หน้าจัดการข้อมูลงานเงนิเดือนครู 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.13 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อเพิ่มข้อมูลเงนิเดือนบุคลากรครูทีละหลายๆคน 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อเพิ่มข้อมูลเงินเดือนบุคลากรครูทีละหนึ่งคน 

หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลเงินเดือนบุคลากรครู 

 

ภาพท่ี ก.14 หน้าจัดการข้อมูลโรงเรียนของผูดู้แลระบบประจ าสถานศกึษา 

1 2 

3 
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ภาพท่ี ก.15 หน้าจัดการข้อมูลประเมินโรงเรียน 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.15 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อเพิ่มข้อมูลประเมนิโรงเรียน 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแก้ไข้ข้อมูลประเมินโรงเรียน 
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1.3 คู่มอืผูอ้ านวยการ 

1.3.1 เข้าสู่ระบบบริหารงานบุคคลจะปรากฏหน้าเว็บไซต์หน้า Login 

ในการใชง้านให้กรอกรหัสผ่านและยูเซอร์ ดังภาพที่ ก.10 
 

 

ภาพท่ี ก.16 แสดงหนา้จอเข้าสู่ระบบ 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.16 ดังน้ี 

หมายเลข 1 ให้กรอกชื่อผูใ้ช้ 

หมายเลข 2 ให้กรอกรหัสผา่นผูใ้ช้ 

หมายเลข 3 กดปุ่มเมื่อต้องการเขา้สู่ระบบ 

 

ภาพท่ี ก.17 หน้าแรกของหน้าจอเมนูผู้อ านวยการ  
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อธิบายหมายเลขในภาพ ก.17 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อไปหนา้จอจัดการข้อมูลอนุมัติงานลา 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อไปหน้าจอข้อมูลอนุมัตไิปราชการ 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่อไปหนา้จอรายงานสารสนเทศ 

 หมายเลข 4 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 หมายเลข 5 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลที่อยู่ติดตอ่ 

 หมายเลข 6 กดปุ่มเพื่อแสดงประวัตกิารศกึษา/หรอืแก้ไข 

 หมายเลข 7 กดปุ่มเพื่อแสดงรหัส Qrcode ส่วนตัว 

 

 

ภาพท่ี ก.18 หน้าจอการอนุมัตขิ้อมูลการลา  

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.18 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 รายการการขออนุมัตขิองบุคลากร 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแสดงเอกสารแนบ 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่ออนุมัตขิ้อมูลการลา 

 หมายเลข 4 กดปุ่มเพื่อไม่อนุมัตขิ้อมูลการลา 

 หมายเลข 5 รายการประวัติที่เคยขออนุมัตทิี่ผ่านมาประจ าปี 

 

1 
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ภาพท่ี ก.19 หนา้จอการอนุมัตขิ้อมูลการไปราชการ 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.19 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 รายการการขออนุมัตขิองบุคลากร 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแสดงเอกสารแนบ 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่ออนุมัติหรอืไม่อนุมัติข้อมูลการไปราชการ 

 หมายเลข 4 รายการประวัติที่เคยขออนุมัตทิี่ผ่านมาประจ าปี 
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ภาพท่ี ก.20 หนา้จอแสดงรายงานสารสนเทศของผูอ้ านวยการ 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.20 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเลอืกดูรายงานบุคลากรครู 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเลอืกดูรายงานสถิตกิารลาครู 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเลอืกดูรายงานเข้างานบุคลากรครู 

หมายเลข 4 กดปุ่มเลอืกดูรายงานการไปปฏิบัติราชการ 
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1.4 คู่มอืบุคลากรครู 

1.4.1 เข้าสู่ระบบบริหารงานบุคคลจะปรากฏหน้าเว็บไซต์หน้า Login 

ในการใชง้านให้กรอกรหัสผ่านและยูเซอร์ ดังภาพที่ ก.10 

 

 ภาพท่ี ก.21 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.21 ดังน้ี 

หมายเลข 1 ให้กรอกชื่อผูใ้ช้ 

หมายเลข 2 ให้กรอกรหัสผา่นผูใ้ช้ 

หมายเลข 3 กดปุ่มเมื่อต้องการเขา้สู่ระบบ 
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ภาพท่ี ก.22 หน้าเมนูหลักของบุคลากรครู 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.22 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อไปหนา้จอจา้งงานส่วนบุคคล 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อไปหน้าจองานขออนุญาตการลา 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่อไปหนา้จองานขออนุญาตไปปฏิบัติราชการ 

 หมายเลข 4 กดปุ่มเพื่อไปหนา้จองานประวัติการเข้างานส่วนบุคคล 

 หมายเลข 5 กดปุ่มเพื่อไปหนา้จองานอบรมพัฒนาบุคคล 

 หมายเลข 6 กดปุ่มเพื่อไปหน้าจอผลลัพธ์การประเมินโรงเรียน 

 หมายเลข 7 กดปุ่มเพื่อแสดงขอ้มูลส่วนบุคคล 

 หมายเลข 8 กดปุ่มเพื่อแสดงประวัตกิารศกึษา/หรอืแก้ไข 

 หมายเลข 9 กดปุ่มเพื่อแสดงรหัส Qrcode ส่วนตัว 

 หมายเลข 10 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลสว่นตัว 

หมายเลข 11 กดปุ่มเพื่อแก้ไขข้อมูลที่อยู่ตดิต่อ 
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ภาพท่ี ก.23 หน้าจอขออนุญาตงานลา 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.23 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อไปหนา้จอเพิ่มข้อมูลการลา 

 หมายเลข 2 แสดงขอ้มูลประวัติขออนุมัติการลา 

 หมายเลข 3 กดปุ่มแสดงเอกสารไฟล์แนบ 

 หมายเลข 4 กดปุ่มแสดงยกเลิกขออนุมัตกิารลา 

 หมายเลข 5 แสดงสถิตกิารลาส่วนบุคคล 

 

ภาพท่ี ก.24 หน้าจอข้อมูลขออนุมัติงานไปราชการ 
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อธิบายหมายเลขในภาพ ก.24 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อไปหนา้จอเพิ่มข้อมูลการไปราชการ 

 หมายเลข 2 แสดงขอ้มูลประวัติขออนุมัติการไปราชการ 

 หมายเลข 3 กดปุ่มแสดงเอกสารไฟล์แนบ 

 หมายเลข 4 กดปุ่มแสดงรายละเอียด / ยกเลิก การขออนุมัตกิารไปราชการ 

 

ภาพท่ี ก.25 หน้าจอแสดงข้อมูลจ้างงานส่วนตัวบุคลากร 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.25 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 แสดงข้อมูลจ้างงานปัจจุบัน 

 หมายเลข 2 แสดงรายการประวัติการจา้งงานทั้งหมด 
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ภาพท่ี ก.26 หน้าจอแสดงข้อมูลประวัติการเข้างาน 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.26 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 เลือกเดือนที่ต้องการแสดงประวัติการเข้างาน 

 หมายเลข 2 รายการประวัติการเช็คเข้างาน 

 

ภาพท่ี ก.27 หน้าจองานอบรมพัฒนาบุคลากร 

อธิบายหมายเลขในภาพ ก.22 ดังน้ี 

 หมายเลข 1 กดปุ่มเพื่อแสดงหนา้จอเลือกการอบรมพัฒนาบุคลากร 

 หมายเลข 2 กดปุ่มเพื่อแสดงหน้าจอประวัติการอบรมพัฒนาบุคลากร 

 หมายเลข 3 กดปุ่มเพื่อเลือกการลงทะเบียนรายชื่อเข้าอบรม 

1 

2 

1 2 

3 

4 

5 



125 

 

 หมายเลข 4 กดปุ่มแสดงรายชื่อบุคลากรที่เลือกเข้าอบรม 

หมายเลข 5 รายการข้อมูลอบรมที่เลือกเข้าอบรม 

 

ภาพท่ี ก.28 หนา้จอแสดงข้อมูลผลลัพธ์การประเมิน 

 


